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GuiTéécnixmediEent e de evidencias de ensen:

Introduccié n

LaLey General del Servicio Profesional Docente tiene comooptapdsgital dortalecimiento de las
practicas de ensefianza, contar con informacion que readatirdentmtes para mejorgushacer
profesional y orientar las politidasnggcion continua dirigidas a los docentes en servicio.

Con la intencién de atender los propoésitos, caracteristicemgscendjue se desarroavdduacion
del desempefio, la Secretaria de Educaciéon $EBliea {inculacion con el InstMaitional para la
Evaluacion de la EducadbiER, establecid lagsientes etapas para el prodes&valuacion del
desempefio docente:

Etapa llnforme de cumplimiento de responsabilidades profesionales

Etapa 2Expediente de evidencias de ensefanza

Etapa 3.Evaluacion de conocimientos actualizados y de las competencias didacticas que favorecen el
aprendizaje y el logro de las competencias de los estudiantes, a través de la aplicacion de 2 exdmenes

Etapa 4Planeacion didactica argumentada otpcgse de constanciaHRTIDEMSECODEMS

El Informe de cumplimiento de responsabilidades profesionales correspondebzalaaEitapeal 1.
desemperio para docentes en servicio. El Informe tiene como propdsito edealcang|gnésule
las responsabilidades que son inherentes a la profesion docente.
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Propésito de la Guia Técnica

Orientar a los directores en el procedimiento para responder el Informe de cumplimiento de
responsabilidades profesionales de los docemiagicjpan en la Evaluacién del desempefio, Ciclo
Escolar 201216, y que laboran en las escuelas a su cargo.

Esta guia le ayudara a navegar en la plataforma habilitada para la Etapa 1. Informe de cumplimiento
de responsabilidades profesionales deiteiBualel desempefio docente.

[4
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|. Consideraciones previas para el Expediente de
evidencias

1. El Informe de cumplimiento de responsabilidades profesionales es contestadadpbr el Director
plantel en el que se encuentre laborando el docente.

2. Esresponsabilidad del director contestar un Informe de cumplmespottsatelidades

profesionales por cada uno de los docentes que le hayan siderasigEadbsacion del
desemperio, Ciclo escolar-2016.

3. El Informe de cumplimientesfmnsabilidades profesionales se responde en linea.

4. Para  contestarlo, debe accesar a la  siguiente  direccion electronica
http://servicioprofesionaldocente sepxdms/permanencia docentes/inicio/

5. Contara con 2 horas para contestar el Informe de cumplimiento de respoofesiditddss
de cada docente. Se recomienda destinar tiempo continuo a cadalnfoomds lbs
cumplimiento de responsabilideafesipnales que se requisiten.

6. En caso de que se haya asignado mas de un docente a evaluar, se podtafoomiestar un
cumplimiento de responsabilidades profesionales en diferentes mejeraplos.upor por la
mafana y otro por la tarde.

(5
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7. Unavez iniciado el proceso de requisicion de un Informe de cumplimiento de responsabilidades
profesionales, es recomendable que se concluya para que no se repita la captura de la informacion.

8. Si se destina el tiempo para otra actividad mientras reqicsite ele cumplimiento de
responsabilidades profesionales, la pagina se cerrard después de 2 horas y no guardara la
informacién capturada.

9. Parainiciar el llenado del Informe de cumplimiento de responsabilidades profesionales, debe contar
con lasiguiente informacion relativa al o los docentes que se le hayan asignado para evaluar:

0 Listas de asistendimlas Academia Cuerpos Colegiados

0 Actagle Academias o Cuerpos Colegiados.

6 Registroxomprobantes o constancias del docente quentierdeuda capacitacion profesional
adquirida durante el ciclo escolar mas reciente.

6 Total de carga horaria.

[6]
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ll. Procedimiento del usuario para el manejo de la

plataforma .

de

1. Ingrese al portal dervicio profesional docente:

http://www.servicioprofesionaldocente.sep.gob.mx/

ensef:

2. En el mend principal, egasecutivamerites pestafias PERMANENCIA, EDUCACION MEDIA

SUPERIOR, DOCENTES, y finalmente, EVALUAOBSENHEENO (213816,
SEP SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL _ CNSPD
sowmanor | 4 SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE SERVICH PAEONAL DO
INGRESO = PROMOCION » | ROMOCION _ EVALUACION oo Nencia » RECURSOS oy ANSPARENCIA = CONTACT
EN LA FUNCION DIAGNOSTICA DE APOYO

EDUCACION BASICA

DOCENTES

IN€E

LEY GENERAL DEL LEY DEL INSTITUTO NACION
SERVICIO PROFESIONAL PARA LA EVALUACK
DOCENTE DE LA EDUCACIO

AL
N
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3. Al dar clic en EVALUACION DEL DESEMPER@L@0kbmostrara la siguiente pagina.

INICIO + INGKESO = FPROMOCION =
EN LA FUN

EVALUACION DOCENTES

NFORME DE CUMPLIMIENT

DE RESPONSARILIDADES

PROTESIONALES

EXPEDIENTE DE EVIDENCIAS

DE ENSENANZA

de empeno. L
fortalecimiento 4o

PROMOCION EVALUACION RECURSOS

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE 2015-2016

iBIENVENID®@

- v P
SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL CNSF D
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE NAON

. . . TRANSPARENCIA »
ION  DIAGNOSTICA DE APOYO

PERFILES, PARAMETROS E
INDICADORES PARA
DOCENTES ¥ TECNICO
DOCENTES EN EDUCACION

MEDIA SUPERIOR

ETAPAS, ASPECTOS, METODOS

E INSTRUMENTOS

GUIAS DE ESTUDIO Y ‘
BIBLIOGRAFIA DE APOYO |
1 J

GUIAS ACADEMICAS
adelos docentes es uno de los factores
aprendizaje de los alumnos. Mejorar el

GUIiAS TECNICAS

ntribuira al
ssefanza porgue sus resultados anortarin

evaluacion
Las practicas 4o

4. Presione sobre el
PROFESIONALES

lIFORME DE CUMPLIMIENTO DE RESPONSABILIDADES

(€]
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5. En la siguiente pantalla usted puede accesar a la plataforma donde Inéadinardesu
cumplimiento de responsabilidades profesitlizdesio las claves de usuario y contrasefia que recibié en
su correo electronico.

SEP__ ‘ CNSPD

USUARIO

CONTRASENA

ENTRAR

[9
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6. Encasodeolvidarsuxct rasefYa de acceso, presione AaoOlvid
pantalla. Proporcione su CURP, presione ACEPTAR y la contrasefia se enviara al correo electronice
registrado.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
SEP pisd R ey P CNSPD
i
CURP

(10
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7. Alingresal la plataforma de la Evaluacién del desemppfimgra ocasiéntre hmenu

MODIFICAR CONTRASENA vy proporcione los datos solicitados para crear una nueva contrasefia. Gene
una contrasefia que solo usted conozca y que recuerde facilmente.

Al dar clic en el boton ACEPTAR, la nueva comtmBsadi s su correo electrénico.

SEP

CNSPD

"
NACIONA REGIS s ¥ [
MODIFICAR CONTRASENA

Usuario

Contrasefia Actual
Nueva Contrasefia

Confirmar Contrasefia

(13
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8. Al accesar a la plataforma de la Evaluacion del desempefio patafoeaizaestumplimiento de

responsabilidades profesionatey acepte el Aviso de confidencialidad.

denci

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
~ EN LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
SEP | /7 CNSPD
wLICA . ~d SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DoOx
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASERA + SALIR

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD

La Secretaria de Educacion Publica, a través de la C
compromete al cumpli bara
guardarlos de forma confidencial y ac r las medidas anas para

0 acceso no autorizado. La informacién que usted proporcione

Servicio Profesional Docente

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE, MEXICO 2015 - POLIT AS DE PRIVACIDAD

__SEP

amente podra ser utilizada en los términos del

9. En la siguiente pantalla, Ezepte los términos de la Declaratoria de decir la verdad.

EVALUACION DEL DESEMPERO DOCENTE

SEP A N L0 ESCoLAR SIS 2016 CNSPD

% B COORDINACION NACIONAL DEL
ae® SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFISIONAL DOCINTE
SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA  * SALIR

DECLARATORIA DE DECIR VERDAD

Manifiesto bajo protest: cir verdad que la informacion presentada para la conformacion del Expediente de Evidencias de Er

es veridica y comprobable ucto del ejercicio de mi prac al, por lo que en caso de que la Autoridac

lizado

através de la Coordinacion Nacional del Servicio Profesional
la Secretaria de Educacion Piblica determinara las sanciones correspondientes

te, la requiera, podra ser corroborada. En caso de incurrir en falsedad,

[12
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GuiTeéécnixmediEent e de evidenci

10. Lea el mensaje de bienvenida y dé clic en el botén ACEPTAR.

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE

R EN LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR,

-.?‘ CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
(A= >/ COORDINACION NACIONAL DEL
\.__;' SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFISIONAL DOCINTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

BIENVENIDA

Directora o Director, bienvenido a la Evaluacion del Desempeiio.

La Evaluacién del Desempefio de Educacién Media Superior. Ciclo escolar 2015 - 2016 consiste en las siguientes etapas

Etapa 1. Informe de cumplimiento de responsabilidades profesionales.
Etapa 2. iente de evidencias de ensefanza

Etapa 3. Evaluacién de conocimientos actualizados y d
estudiantes, a través de la aplicacion de 2 examen
Etapa 4. Planeacion

s competencias didacticas que favorecen el aprendizaje y el logro de las competencias de los

1S 0 ECO

—

11. Lea detenidamente el aviso que aparece ailéypaéiclic en el boton GUIA

EVALUACION DEL DESEMPENO DOCENTE
EN LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR,
CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNS PD

SICAETARIA DE
EDUCACION POBLICA

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

* MODIFICAR CONTRASENA
* SALIR

AVISO

Antes de iniciar lea y descargue las guias correspondientes.

Es muy importante que antes de iniciar, lea y descargue la Guia
Técnica y la Guia para la elaboracion del Informe de Cumplimiento de Responsabilidades Profesionales,
en ellas encontrard la informacién necesaria para completar esta etapa.

COORDINACION NACIONAL DEL
SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

(13
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12. En la pantalla visualizaraGlaia para la elaboracidel Informe de cumplimiento de
responsabilidades profesiorlalesal debera leer, y presionar el bot&rF phara descargarla y poder

avanzar a la siguiente pantalla.

Evaluacion del desempefio. Educacién Media Superior
Ciclo Escolar2015-2016

Guia

para la elaboracion del
informe de cumplimiento
de responsabilidades
profesionales
——— .|

1sted no puede ver la guia, verifique que dispor

1

CNSPD

13. Aparecera un aviso de confirmacion para ratificar que haGaiilddoalda elaboracion del

as

de

ensef:

Informe de cumplimiento de responsabilidades profE8iolhales ACEPTAR. Si no la ley6, presione

CANCELR léala en linea o descarguela

AVISO
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14. Afora, usted debera leer Gaia €cnica Informe de cumplimiento de responsabilidades
profesionalgspresionar el boton YA LA LEI, para poder descargarla y avanzar a la siguiente pantalla.

EVALUACION DEL DESEMPERO DOCENTE
S EN LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
SEP 4 ) CICLO ESCOLAR 2015-2016 CNSPD
—sonans— | (G COORDINACION NACIONAL DAL
cacom PR N SISTEMA NACIONAL DE REGISTRO DL STRVICIO PROFISIONAL DOCINTE

SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE

on del pef 6n Media
Ciclo Escolar2015-2016

Guia Técnica
Informe de cumplimiento
de responsabilidades
profesionales

Siusted no puede ver la guia, verifique gque disponga y este activado el PDF Reader de su navegador

SERVICIO PROFISIONAL DOCINTE MEXICO 2015 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

15. Aparecerd un aviso de confirmacion figcar rque hayaidola Guia €cnica.nforme de
cumplimiento de responsabilidades profesialesen ACEPTAR para avanzar a la siguiente pantalla.

(13



